Приложение № 3
к Административному регламенту

исполнения муниципальной услуги
«Подготовка и выдача адресной справки о 
присвоении адреса объектам недвижимости, 
расположенных на территории муниципального
 образования Сортавальское городское поселение»
Блок-схема

порядка исполнения муниципальной услуги

	Начало исполнения услуги:

Заявитель обращается с заявлением и пакетом необходимых документов

	

	Заявление с необходимыми для исполнения муниципальной услуги документами принимается и передается на регистрацию и визирование Главе или лицу, его замещаемому руководителем МКУ «Архитектура и градостроительство г. Сортавала» (далее – должностное лицо) в течение одного рабочего дня

	

	Должностное лицо проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности в течение 15 дней со дня поступления Заявления в Учреждение и осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости

	

	При отсутствии оснований для отказа в выдаче распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости, должностным лицом в течение 8 дней со дня окончания проверки представленных документов  готовится проект распоряжения 
	
	При наличии оснований для отказа в выдаче распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости, должностным лицом  в течение 8 дней со дня окончания проверки представленных документов готовится проект уведомления  об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости с указанием причин отказа

	
	
	

	Оформленное распоряжение о присвоении адреса объекту недвижимости или уведомление  об отказе в его выдаче проверяются Руководителем учреждения в течение двух  дней

	



	При отсутствии недостатков распоряжение или уведомление  об отказе в его выдаче в тот же день направляются на подпись Главе  или лицу, его замещаемому
	
	В случае выявления недостатков в оформленном распоряжении или уведомлении  об отказе в его выдаче они возвращаются должностному лицу для устранения недостатков в течение того же рабочего дня

	


	Подписанное распоряжение о присвоении адреса объекту недвижимости либо уведомление  об отказе в его выдаче в течение одного рабочего дня регистрируются должностными лицами  в Журнале регистрации о выдаче распоряжений о присвоении адреса объекту недвижимости и вносятся данные в электронную базу данных учета присвоения адреса объекту недвижимости. Один экземпляр распоряжения либо уведомления  об отказе в его выдаче выдается под подпись заявителю, второй экземпляр хранится в Учреждении


